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GUERRERO

LINEAMIENTOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL
PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL DEL ESTADO DE
GUERRERO.

CONSIDERANDO:

Que una de las obligaciones del Partido Revolucionario Institucional en el Estado de
Guerrero, con fundamento en el articulo 18 de la Ley 207 de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pdblica del Estado de Guerrero, donde se considera sujeto obligado, y en

consecuencia tiene la responsabilidad de garantizar el acceso a la informacion.

Que con el objeto de hacer méas asequible y expedito el procedimiento para la atencion de las
solicitudes de informacidn, es mantener establecer procedimientos internos que contribuyan
a la mayor eficiencia en la atencion y cumplimiento de las diversas obligaciones sefialadas
en la Ley y principalmente, la atencion de solicitudes, obligaciones que puedan ser
perfeccionados con lineamientos u otras medidas que adopte el Comité Ejecutivo Estatal del

Partido Revolucionario Institucional del Estado de Guerrero.

Que con fundamento en la fraccion XXI del articulo 99 de los Estatuto del Partido
Revolucionario Institucional, la Unidad de Transparencia, tiene la facultad para elaborar y

aplicar los presentes lineamientos.

Que en esta ldgica, es necesario contar con lineamientos para el correcto funcionamiento de
la Unidad de Transparencia del Partido Revolucionario Institucional del Estado de Guerrero
con el propdsito de fortalecer el proceso de su atencion y cumplir con las obligaciones de
transparencia. En suma, estos lineamientos constrifien la forma en que opera la Unidad de
Transparencia en colaboracion con las diferentes Unidades administrativas del Partido

Revolucionario Institucional del Estado de Guerrero.



Por lo anterior expuesto y con fundamento en el articulo 23 inciso €) del Reglamento de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Partido Revolucionario Institucional,
respectivamente y demas relativos y aplicables de la Ley Numero 207 de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Guerrero, el Comité de Transparencia del
C.D.E. del Partido Revolucionario Institucional del Estado de Guerrero emite lo siguiente:

ACUERDO

UNICO. - SE APRUEBAN LINEAMIENTOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL DEL ESTADO DE
GUERRERGO;

Primero. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las reglas para la recepcion,
procesamiento, tramite de las solicitudes de acceso a la informacion, que formulen los

solicitantes, asi como en su resolucion, notificacion y la entrega de la informacion.

El presente cuerpo normativo es de observancia obligatoria para el Instituto Politico

denominado Partido Revolucionario Institucional del Estado de Guerrero.
Segundo. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

l. Unidad de transparencia: Unidad de Transparencia del Instituto Politico del
Partido Revolucionario Institucional;

I. Unidad Administrativa: La Instancias que cuentan o puedan contar con la
informacion.

I1l.  Comité de Transparencia: Comité de Transparencia del Instituto Politico del
Partido Revolucionario Institucional del Estado de Guerrero;

IV. Instituto: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de

Datos Personales del Estado de Guerrero;

V. Ley 207: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Guerrero;
VI.  Lineamientos: Lineamientos de la Unidad de Transparencia del Partido

Revolucionario Institucional del Estado de Guerrero;



VII.  Personal habilitado: Integrantes del Partido Revolucionario Institucional del
Estado de Guerrero que pueden recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a
la informacion, en las areas distintas a la Unidad de Transparencia;

VIII. Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a que hace
referencia el articulo 49 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica;

IX.  CDE: Comité Directivo Estatal del Partido Revolucionario Institucional,

X. Solicitante: La persona fisica o moral, nacional o extranjera que presente
solicitudes de acceso a la informacion ante los sujetos obligados;

Xl.  Solicitud de acceso a la informacion: La descripcion de los contenidos a los que

el solicitante desea tener acceso;

Tercero. La Unidad de Transparencia del Instituto Politico del Partido Revolucionario
Instituto del Estado de Guerrero promovera que en las respuestas a las solicitudes de
informacion se emplee el menor tiempo posible a beneficio de los solicitantes, sin perjuicio

de lo establecido en los presentes lineamientos.

Los formatos aprobados por el Sistema Nacional de Transparencia para la presentacion de
las solicitudes de acceso a la informacidn, estaran disponibles tanto impresos como en medios
electronicos en la Unidad de Transparencia, en la oficina o las oficinas designadas para ello,
representaciones y delegaciones que cuenten con personal habilitado, asi como en
INFOMEX y en la PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA.

Cuarto. Cualquier persona, por si misma, o a través de su representante, podra presentar su
solicitud de informacion a través de los medios establecidos en la Ley 207 de Transparencia

y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Guerrero.

La representacion a que se refiere el parrafo anterior, podra recaer en un tercero autorizado
mediante carta poder firmada ante dos testigos, sin necesidad de ratificacion previa de firmas

ni formalidad alguna.

Quinto. Cuando el solicitante presente una solicitud a través del Sistema INFOMEX O
PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, se entenderd que acepta que las



notificaciones le sean efectuadas por esa via, salvo que se indique un medio distinto para tal
efecto.

Para el caso de solicitudes presentadas por otros medios como correo electronico, correo
postal, mensajeria, telégrafo, verbal, telefénica, escrito libre o cualquier otro aprobado por la
Ley 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Guerrero, la Unidad de
Transparencia o el Personal habilitado, deberan registrarlas el mismo dia de su recepcion.

En caso de que el solicitante sea omiso en sefialar domicilio o medio alguno para dicho efecto,
0 bien sea imposible notificarle en el domicilio sefialado, la Unidad de Transparencia o el
personal habilitado, deberan colocar el acuse respectivo a disposicion del solicitante en los
estrados del Instituto politico del Partido Revolucionario Institucional del Estado de
Guerrero, segun sea el caso, al igual que el resto de las notificaciones que se generen con

motivo del tramite de la solicitud de informacion.

Sexto: Una vez que se tenga por presentada la solicitud de informacion por cualquier de los
medios de recepcion, la Unidad de Transparencia contara con un dos habiles para turnar a las

unidades administrativas que se consideren competentes de entregar la informacion.

Las solicitudes interpuestas por los particulares al Instituto Politico Partido Revolucionario
Institucional del Estado de Guerrero, deberan ser turnadas para su conocimiento al Presidente

del Comité Directivo Estatal del Partido Revolucionario Institucional del Estado de Guerrero.

Séptimo: Si la solicitud turnada a la Unidad administrativa no resulta ser de su competencia,
deberd comunicar a la Unidad de Transparencia que no es competente para entregar la
informacion ni para dar atencién a la solicitud, lo cual debera fundar y motivar debidamente,
a mas a tardar en dos dias habiles. Asimismo, y con la finalidad de auxiliar a la Unidad de
Transparencia en el desarrollo de sus funciones, debera informar el nombre de la Unidad
administrativa que sea competente para atender la solicitud de informacion asi como el

fundamento juridico aplicable.

Cabe mencionar que la Unidad de Transparencia realiza un previo analisis de las solicitudes
para detectar imprecisiones y realizar una prevencion al particular a mas tardar en 24 horas,
pero la Unidad Administrativa que es especialista en la informacion que maneja, puede

detectar otras imprecisiones no detectas por la Unidad de Transparencia y sefialarlas por



escrito una vez turnadas a la Unidad Administrativa tendra 2 dias habiles para poder sefalar

las inconsistencias.

Octavo: La Unidad administrativa debera remitir la respuesta a la Unidad de Transparencia
a mas tardar en 5 dias habiles, para que la Unidad de Transparencia se encuentre en
posibilidad de verificar o modificar la respuesta de la informacidn junto al superior jerarquico
que designe el presidente del CDE. Lo anterior para entregar se la informacion en los plazos
referidos en la Ley 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Guerrero.

Noveno: En caso de que alguna Unidad administrativa, atendiendo al volumen o complejidad
de la informacion solicitada, requiera ampliar el plazo para proporcionar la respuesta
correspondiente, deberd solicitar antes de los 5 dias habiles, especificando las causas
puntuales que justifiguen la ampliacion, es decir, en que radica la complejidad para
proporcionar la informacion o cuél es la cantidad de informacion que se debera analizar,
razon por el cual no pueda generarse la respuesta en el plazo de los 5 dias habiles

determinados en el presente lineamiento.

La ampliacion del plazo seréd por 5 dias habiles mas, para poder entregar la informacion al
particular en un plazo no mayor a 20 dias que otorga la Ley 207 de Transparencia y Acceso

a la Informacién Publica del Estado de Guerrero.

Décimo: En la situacion que se requiera mas de 20 dias, se otorgaran, previa autorizacion del
Comité de Transparencia, los 10 dias extra que marca la Ley 207 de Transparencia y Acceso

a la Informacién Publica del Estado de Guerrero.

Décimo primero: En caso de que alguna Unidad administrativa no envie la respuesta en los
términos establecidos en los presentes lineamientos, la Unidad de Transparencia levantara
una constancia de hechos en la especifique y detalle la falta de respuesta por la Unidad

Administrativa.

Décimo segundo: La Unidad de Transparencia dentro de sus obligaciones tendra que acudir
a los cursos de capacién que imparta el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion

y Proteccion de Datos Personales del Estado de Guerrero. Para que a su vez capacite al



personal del Instituto Politico del Partido Revolucionario Institucional del Estado de

Guerrero.

Décimo tercero: Las Unidad admirativas coadyuvaran con la Unidad de Transparencia en el
cumplimiento de los emplazamientos o notificaciones del Instituto de Transparencia, Acceso

a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del Estado de Guerrero.

Décimo cuarto: Con la finalidad de transparentar y publicar los actos realizados por el
Instituto Politico Partido Revolucionario Instituto del Estado de Guerrero en el ejercicio de
sus funciones y para dar cumplimiento a la Ley 207 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Guerrero, publicarse toda la informacion que es

considerada de oficio, y debera mantenerse actualizada.

El Comité de Transparencia, y en su caso, la Unidad de Transparencia se encargaran de
coordinar la actualizacion trimestral del portal de Transparencia del sitio de internet del
Partido Revolucionario Institucional del Estado de Guerrero, para lo cual debera requerir por
oficio a los titulares de las Unidades administrativas que remitan, para consulta directa, y por
medio electronico, la informacién publica de oficio que sea de su competencia. Sera
responsabilidad de las Unidades administrativas verificar que toda la informacion que sea de
su competencia sea actualizada y enviada en la fecha indicada para tales efectos por la Unidad
de Transparencia, es decir que cumpla en tiempo y forma con todos los requerimientos

necesarios.



